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 بسم الله الرحمن الرحيم 

ه والسللللام علی سلللید المرسللللین وعلی  له وصلللحبه الحمد لله رب العالمین والصللللا 

 و بعد:  اجمعین

 

 مقدمه

نظام  وزارت تحصلللیلات عالی امارت اسللللامی افغانسلللتان منحیبر نهاد ره ی کننده 

 ،در تولید، تعمیم، مدیریت و بکارگیری علوم  تا  یت داردمسلوول  کشلور  تحصلیلات عالی

لان نهادهای یفارغ التحصلل  حل مشللکلات فرا راه محصلللان و ایجاد سللهولت به منظور

  دست گیرد.تحصیلات عالی کشور اقدامات لازم را روی 

جهلت سلللایر ماررات نلافل ه    وزارت تحصلللیلات علالی بله منظور تطبیق احکلام قلانون و

مشکلات   و  حل چالش ها  ومعیاری، متوازن  عرضه خدمات تحصیلات عالی با کیفیت،

 العملل هلای مرتبط را طرح،طرز   لوایح ورهنمود هلا،    فلارغ التحصلللیلان   محصللللان و

بله اختیلار نهلادهلای تحصلللیلات علالی    وزارت دراخل  منظوری مالام    بعلد از  تلدوین و

و نهاد های تحصلللیلات عالی ادارت ذیربط   مکلفیت های  و منظور تشللل یظ وظایف

  .قرار دهد

در ین مسوولسمت دهی فعالیت های    استاامت و جهتنظرداشت موارد مت کره   در  با

اشللتباهات در اسللناد طرزالعمل تصللحیح  حصللیلات عالینهاد های ت  وادارات ذیربط  

موارد که  تحصللیلی محصلللان و فارغ التحصللیلان نهادهای تحصللیلات عالی  هویتی و

محل تولد،  پسللوند، تصللحیح سللال و پیشللوند و ولدیت، تصللحیح نام، ولد،همچون ) 

در  ن شلامل سلایر موارد مرتبط  ( و اسلناد تحصلیلیتصلحیح اشلتباهات در  تبدیل نام و

 .می باشد
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 فصل اول 

 عمومیات 

 منظور از ترتیب وطی مراحل 

 ماده اول:

این طرزالعمل به منظور تنظیم امور مربوط به تصلحیح اشلتباهات در اسلناد هویتی و 

( ۳۰شلرره ) ۀتحصلیلی محصللان و فارغان نهاد های تحصلیلات عالی بر وفق مصلوب

شلورای معینیت امور محصللان وزارت تحصلیلات عالی ترتیب و طی   ۱۴۴۳.۷.۱مورخ  

 مراحل گردیده است.

 

 اهداف 

 ماده دوم:

 گردیده است: جهت نیل به اهداف ذیل طی مراحلاین طرزالعمل 

مرکزی  شللعبات مرتبطین مسللوولمکلفیت های  وظایف و  تشلل یظ تعیین و -1

خصلوصلی در پیوند به   و نهاد های تحصلیلی دولتی وزارت تحصلیلات عالی و

فارغان نهاد های   تصلحیح اشلتباهات وارده در اسلناد تحصلیلی محصللان و

 .تحصیلات عالی

التحصللیلان   فارغ ولیت های محصلللان  و مسللو   تشلل یظ وظایف و تعیین و -2

ن در راسلتای حصلول اطمینا خصلوصلی نهادهای تحصلیلات عالی دولتی و

 تحصیلی شان. نها از صحت بودن اسناد 

ین در نهاد های تحصلیلات عالی مسلوولفعالیت های   سلمت دهیتسلهیل و  -3

تحصلللیلی اشلللتباهات وارده در اسلللناد  اصللللاح دقیق در مورد تصلللحیح و

 فارغ التحصیلان. محصلان و
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امور مربوط به درج اصلللاحات وارده از جانب اداره تبت احوال نفو  تنظیم  -4

فارغ   سلوابق تحصلیلی محصللان و  واداره ملی امتحانات در اسلناد هویتی و

 نهادهای تحصیلی. التحصیلان 

 ز سرگردانی مراجعین،جلوگیری ا تلاش در جهلت ملدیریلت منلاسلللب زملان و -5

نهلادهلای  ، تبلت احوال نفو  وامتحلانلاتدر واحلد هلای مرتبط بله اداره ملی  

 فارغان. محصلان و تحصیلی تحصیلی حین اصلاح اسناد هویتی و

 

 اصطلاحات 

 :ماده سوم

را افلاده می الاینلد کله در   هیم این طرزالعملل مفلا  مصلللطلحلات منلدرج در .1

 . تعریف شده انداسناد تانینی وزارت تحصیلات عالی 

  تی را افاده می اایند:  هیم صطلاحات ذیل در این طرزالعمل مفاا .2

فورم معلوماتی  :اســناد تحصــیلی  و  فورم در خواســتی تصــحیح شــهرت .1

عالی   نهادهای تحصللیلاتامور محصلللان    معاونیت هایاسللت که از طریق  

جهت وارد اودن متااضلی    واین طرزالعمل ترتیب  (1ضلمیمه شلرره )طبق 

در این  کهاز  ن اسللتفاده اوده مورد نیاز قانونی    تصللحیحات اصلللاحات و

 یاد می گردد.درخواستی طرزالعمل بنام فورم 

 می سللال تولد شلل ظ به تفکیر روز، ماه وتاریخ در برگیرنده    :ســال تولد .2
ین اداره تبلت  مسلللوولکاغ ی از جانب یا   که در ت کره الکترونیکی و  باشلللد

تحریر  یلا در کلارت توللد وی   و  درج  شللل ظاحوال نفو  در تل کره تلابعیلت  

 یافته باشد.

که   می باشلدشلده از جانب اداره ملی امتحانات    نشر جدول  نتایج کانکور:  .3

حاوی   ن   به رشلته دل واه  سلال مشل ظ  در نتیجه امتحان ورودی محصلل را
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لیسله  سلال تولد...نام پدر کلان، نام، نام خانوادگی، نام پدر،   ای دی ا ،

 ارسال می گردد. به نهاد تحصیلی ابلاغ و ن یا انستیتوت  و

جدول ، ترانسلکرپت ارات، دیپلومدر برگیرنده    :سـواب  تحصـیلیاسـناد و   .4

 مربوط  محصلل در نهاد تحصلیلی اسلا  شلمول  ،، شلاهنتایج، کتاب فراغت

 .می باشدموجود  تبت و

اد هویتی .5 کله در    می بلاشللللد: عبلارت از تل کره الکترونیکی و علادی  اســـنـ

سللایر معلومات دارنده  ن در   و  محل تولد  ،برگیرنده نام، نام پدر، سللال تولد

 .می باشد ن درج 

کله طبق احکلام   اسلللتاقلدام شللل ظ در زمینله تبلدیلل نلام وی  :  تبـدیـل نـام .6

سللایر  شلل ظ جواز دارد. صلللاحیت اداره تبت احوال نفو  به  قانون صرف

بله سلللهم خویش  زمینله    از اجرا ت اداره تبلت احوال نفو  در  ادارات بعلد

 اجرا ت کرده می توانند.

رفع اشللتباهات ناشللی از : روندی اسللت که متااضللی در مورد  تصــحیح نام .7

خویش در نام   اضلافی  یا پسلوند  املایی، انشلایی، موجودیت پیشلوند وتحریر  

تصللحیح  مطلب می ااید.، حل  از طریق مراجعه به اداره تبت احوال نفو 

صللورت می  نام در سللایر مراجع برویت تصللحیحات اداره تبت احوال نفو 

 گیرد.

 

 ساحۀ تطبی 

 :ماده چهارم

قابل تطبیق ،  خصللوصللی کشللور  تحصللیلات عالی دولتی و  نهادهایاین طرزالعمل در  

 .می باشد
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 دوم   فصل

نتایج و  تحصیلی  ،اسناد هویتی مراجع ذیدخل در پروسه تصحیح 

 در نهاد های تحصیلی محصلان   کانکور 

 

 مراجع ذیدخل

 :ماده پنجم

 فارغ  تحصلللیلی محصللللان برحال و تصلللحیح اسلللناد هویتی ودر پروسللله   (1)

 باشند: مراجع ذیل ذیدخل می ،التحصیلان 

 اداره تبت احوال نفو . -1

 اداره ملی امتحانات. -2

  نهادهای تحصیلی مربوط. وزارت تحصیلات عالی و -3

 

 تصحیح اسناد هویتی

 :ششمماده 

 تصلللحیحات وارده در اسلللناد هویتی و اسلللناد تحصلللیلی فارغ التحصلللیل، (1)

 عندالمطالبه و مراجعه وی به نهاد تحصیلی صورت می گیرد. 

 ،نهاد تحصلیلی  یا فارغ التحصلیل متااضلی محصلل وتصلحیح اسلناد هویتی  (2)

داده می بر اسلا  فورم درخواسلتی که از جانب نهاد تحصلیلی به متااضلی 

 :گیرد ذیل صورت می ب ش های    دراز طریق اداره تبت احوال نفو  شود،  

 .نام، نام پدر، نام پدرکلان  تصحیح .1

نام پدرکلان که از اتر اشللتباه  پسللوند در نام، نام پدر و  رفع پیشللوند و .2

یلا هم بر اتر بی   تلابعیلت تحریر یلافتله بلاشللللد ور تل کره  ملامور موظف د

 در نام ش ظ علاوه شده باشد.قلم خوردگی ش ظ تالبر  احتیاطی و

  محل تولد ش ظ متااضی تصحیح سال و .3



 تحصیلی محصلان و فارغ التحصیلان نهاد های تحصیلات عالیطرزالعمل اشتباهات در اسناد  

7 

 تبدیل نام  .4

 .اشتباهات در ت کره تابعیت تصحیح .5

به را که  ( این ماده 1مندرج فاره )، تصلحیحات  نهادهای تحصلیلی مکلف اند (1)

شلده باشلد درج اسلناد تحصلیلی رسلر  طی مراحل   درخواسلتیاسلا  فورم  

 اایند.

 

 اداره ملی امتحانات  تصحیح اشتباهات در اسناد مرتبط به

 :تمماده هف

محصللان جدیدالشلمول مکلف اند در  غاز معرفی شلان به حیبر کامیاب در  (1)

معلومات در  وشلهرت بودن دقیق   نهاد تحصلیلی مربوطه، از صلورت صلحت و

به نهاد  شلللان که از طریق اداره ملی امتحانات ترتیب واسلللا  شلللمولیت 

 اطمینان حاصل اایند. ،شده اندتحصیلی معرفی 

یا شلهرت   و  نتایج کانکورکدام اشلتباه احترلی را در    جدیدالشلمولهرگاه    (2)

قبل از تبت نام در نهاد تحصلیلی موضلو   د؛ مکلف اندملاحظه اودن شلان 

 را عاجل با اداره ملی امتحانات در میان گ اشته حل مطلب اایند.

بعد از تبت نام در نهاد تحصلیلی متوجه اشلتباهات در شلهرت محصلل    هرگاه (3)

مکلف اسلللت تلا بلا اسلللتفلاده از فورم    ؛گردیلدسلللوابق تحصلللیلی خویش    و

 ااید. مطلب حل ط پیگیری ودرخواستی موضو  را از طریق مراجع ذیرب

سللوابق  محصللل که به منظور تصللحیح اشللتباهات احترلی در شللهرت و (4)

ین مسلللوولمراجعله می الایلد از   تحصلللیلی خویش بله اداره ملی امتحلانلات

سلیسلتم اداره  تصلحیحات وارده را در  ورد تا اصللاحات و  مربوطه تااضلا بعمل  

 تبت ااید.نیز م کور 



 تحصیلی محصلان و فارغ التحصیلان نهاد های تحصیلات عالیطرزالعمل اشتباهات در اسناد  

8 

 فصل سوم 

اسناد  یح شهرت ودر پیوند به تصح یت ها مسوولوظایف و  

 التحصیلان فارغ   تحصیلی محصلان و

 

 یت های وزارت تحصیلات عالیمسوول وظایف و

 :مشتهماده 

ریلاسللللت هلای امور منظور از وزارت تحصلللیلات علالی در این طرزالعملل   (1)

و رفع   در پیوند به تصلللحیحوزارت تحصلللیلات عالی   .می باشلللدمحصللللان  

یت های ذیل مسلوولدارای وظایف و تحصلیلی  اسلناد  اشلتباهات احترلی در 

 :می باشد

وزارت تحصلللیلات عالی بعد از حصلللول اطمینان نهاد تحصلللیلی تغییرات و  (2)

تصلللحیحات وارده در اسلللناد هویتی و تحصلللیلی محصللللان و فارغان را در 

 کتاب فراغت محصلان تبت می ااید.  جداول نتایج و

مشلللترت متشلللکل از ریاسلللت های امور محصللللان دولتی و  ایجاد کمیته(   3) 

دایر  فعال جهت  خصوصی، تفتیش داخلی و نظارت ارزیابی امور اکادمیر

در اسلللناد تحصلللیلی محصللللان و یا فارغ  رسلللیدگی به اشلللتباهات وارده

 ینی نشده باشد. ب که راه حل واضح در این طرزالعمل پیش التحصیلان 

 

 نهادهای تحصیلی مکلفیت های وظایف و

 :ماده نهم

نهادهای تحصیلات عالی در پیوند به اصلاح اسناد هویتی و تحصیلی دارای وظایف و 

 مکلفیت های ذیل می باشند: 

  التحصیلان جهت استفاده محصلان و فارغان فورم درخواستی  تهیه و ترتیب   (1)

 .شان تصحیح اشتباهات احترلی در اسناد  در جهت رفع و
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و خانه پوری دقیق  ن   متااضلیان دادن فورم درخواسلتی به    به دسلتر  قرار (2)

 عندالضرورت. با ایشان در تفاهم 

  در مورد تصلحیح اشلتباهات در اسلناد هویتی و تحصلیلینامه رسلمی   ارسلال (3)

ذریعه کاپی نامه مت کره به اسللتحرللار   ن  ن شریر اودو  به ادارات ذیربط  

 ریاست های امور محصلان وزارت.

اسللا  ت کره الکترونیر دسللت   لظ محصلللان برحال برتغییر یا اصلللاح ت  (4)

با ت کره هنگام تبت نام و سلوابق   ن  داشلته، به شرط اینکه سلایر مشل صلات

 .تحصیلی  نها مطابات داشته باشد صورت گرفته می تواند

نهادهای تحصللیلی مکلف اند در قسللمت درج یا اصلللاح روز و ماه تولد فارغ  (5)

تابعیت  نها در دیپلوم یا ترانسللکریپت شللان طبق التحصللیلان برویت ت کره  

 مفاد این طرزالعمل  اقدام اایند.

و نلام پلدرکلان محصللللان و فلارغ التحصلللیلان در   -نلام پلدر  -تغییر کلاملل نلام (6)

دیپلوم و ترانسلکریپت طبق احکام   اسلناد و سلوابق تحصلیلی، جدول فراغت،

 سند تانینی مرتبط صورت می گیرد.

ا فارغ التحصللیل صرف خواهان تغییر یکی از موارد در صللورتیکه محصللل ی  (7)

اسلللا  تل کره تلابعیلت جلدیلد و وتیاله شرعی   نلام پلدر، یلا نلام پلدرکلان بر  نلام،

یا سللایر موارد  معت  بوده، و علت این تغییر تنها انت اب نام های اسلللامی و

م لالفلت بله قوانین نلافل ه کشلللور نبلاشلللد، همچنلان در وتیاله  حاوقی کله در

  موضلو  عدم موجودیت شل ظ تانی با عین مشل صلات جدید شرعی معت

اسلناد تحصلیلی شل ظ   قانونی سلوابق و یا قبلی که منجر به اسلتفاده غیر

 اجرا تطور واضلح ذکر شلده باشلد، مطابق مواد این طرزالعمل ه  اول گردد ب

 صورت می گیرد.

طرزالعمل به  در صللورتیکه متااضللی فارغ التحصللیل باشللد، طبق مفاد این   (8)

ت را ذریعه مکتوب رسللمی با   تصللحیح جدول فراغت پرداخته و صللورت اجرا 

ذکر شلرره، صلفحه و جلد کتاب فارغان که در  ن روز و ماه تاریخ تولد فارغ 
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التحصلیل درج یا اصللاح شلده اسلت، به معاونیت امور محصللان نهاد مربوط 

اسلت، موضلو  را اخبار گردد. معاونیت امور محصللان نهاد تحصلیلی مکلف  

درج و به ریاسلت های امور   فارغ التحصلیل م کور متفرقه در نال دوم جدول

 محصلان مربوط ارسال اایند.

ذریعله اسلللتعلام رسلللمی از اداره تبلت    مورد نیلاز  دریلافلت معلوملات یوری (9)

که سلللوابق تحصلللیلی محصلللل    اسلللناد هویتی و  ن   در مورداحوال نفو  

 .است ملاحظه وارد گردیدهرات زیاد و قابل یتغی

در  متااضلللیان تحصلللیلی  ورد اسلللناد هویتی ودر م تصلللحیحات وارده  درج (10)

دفتر سلللوانح محصلللل، جدول نتایج، کتاب    اسلللا  شلللمولیت،  دیتابیس،

 .سایر دفاتر یوری مرتبط وحایی صنف فراغت،  

 را در جدول فارغان شلللهرت فارغ التحصلللیلان   مدیران تدریسلللی مکلف اند (11)

ت کره تابعیت هنگام تبت نام، مثنی ت کره تابعیت  –براسللا  نتایج کانکور  

طی مراحل شلللده یا ت کره الکترونیکی که   که در جریان تحصلللیلل اصلللولا 

مشللل صلللات  ن در مغایرت با مواد این طرزالعمل قرار نداشلللته باشلللد درج 

صللل و بعد از بازبینی و رفع اشللتباه در  ن اطمینان حااوده  جدول فارغان 

    اایند.

نتایج مکلف اند نهادهای تحصللیلی خصللوصللی مدیران تدریسللی  معاونین و (12)

سلمسلتر وار محصللان را در ختم هر سلمسلتر بعد از سلپری اودن چانس و 

ماه به ریاسللت محصلللان خصللوصللی ارسللال  دوتکمیل سللایر کوایف طی  

  .اایند

شلان درج جداول فراغت بوده ولی دارای نواقظ و  شلهرت برای محصللان که (13)

 . نه اایندکوایف می باشند الی رفع کیفیت اسناد فراغت صادر 

مشلل صللات شللهرت و سللال تولد فارغ التحصللیلان توسللط کارمند مسلل ول  (14)

دیپلوم و اسلللناد فراغت قبل از ارسلللال  ن به ریاسلللت های امور محصللللان 

مورد بازبینی و اصللاح قرار گرفته و تاییدی رسلمی  دقیاا  خصلوصلی    دولتی و
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متالاضلللی از صلللحلت بودن معلوملات در  ن اخل  و حف  گردد. در غیر  ن 

اسناد فراغت خواهد   دیپلوم و صاحبارف نادی  ن به عهده  مس ولیت و مص

 بود.

جداول اسلا  شلمولیت، نتایج سلمسلتروار و  مدیران تدریسلی مکلف اند تا   (15)

قبلل از ارسلللال به ریاسلللت های امور محصللللان وزارت، را کتلابهلای فراغت  

 اایند. حاصل  اطمینان شان از صحت بودن  و و تطبیق اودهبازبینی 

تدریسلللی مکللللف انلللد تلللا بللله درخواسلللتی هلللای تجدیلللد نظلللر ملللدیران  (16)

 ملللوزش دوره لیسلللانس  ۀمالللرر  ۲۸ملللاده  ۲محصللللان مطلللابق بللله فالللره 

رسللیدگی قوقللع اللوده و اللرات اصلللاح شللده توسللط کمیتلله تجدیللد 

هللا معامللله و یللر کللاپی مهللر شللده از ورقلله  نظللر را بللا دقللت  للام بلله شللاه

بلله شللاه مربوطلله  طللی مراحللل شللده باشللد تجدیللد نظللر را کلله اصللولا 

 ضمیمه اایند. 

 احکاممدیران تدریسی مکلف اند تا نتایج نهایی سمستر را با در نظر داشت   (17)

 -اخطلار  -سلللال بعلد -علدم کریلدت –  کلامیلاب موزش دوره لیسلللانس )  ۀمارر 

اخراج از دوره تحصلللیلل و غیره ( با دقت  ام ترتیلب و تکمیلل اوده، و قبلل 

تاییدی هی ت بازبینی نتایج را که  از ارسللال  ن به معاونیت امور محصلللان،

ی مربوطه در هر ځبراسللا  پیشللنهاد مدیریت تدریسللی توسللط ر یس پوهن

 ند.اخ  اای  ،سمستر توظیف می گردند

در قبال تکمیل سللوابق تحصللیلی هر  اجرا تمدیران تدریسللی مکلف اند تا   (18)

سمستر را در مدت زمان تعیین شده تحت نظر کمیته تدقیق و تطبیق نتایج 

 مندرج هرگونه کوایفی تعیین می گردد مرعی اوده و ځکه در سللطح پوهن

در اسلللناد را در اسر  وقت طور رسلللمی به اسلللتی ان مراجع و محصللللان 

 در رفع  ن عمل اایند.بوطه رسانیده مر 

مدیران تدریسلی در صلورت مواجه شلدن شلان به مسلایلی که راه حل  ن در  (19)

موضلللو  را بعد از   -طرزالعمل یا سلللایر اسلللناد تانینی ناف  به نظر نرسلللد
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کارشلناسلی دقیق طی پیشلنهاد رسلمی به ماامات ذیصللاح با در نظر داشلت 

صلورت عدم پیشلنهاد   ایت گردند. درسللسلله مراتب اداری اخبار و طالب هد

راه حلل  ن در ملدت زملان معین،    مشلللکلات موجود و  رسلللمی مسللللایلل و

 مس ولیت بعدی  ن به عهده مدیریت های تدریسی خواهد بود. 

 

 فراغت  ترتیب جداول

 :ماده دهم

مدیران تدریسلللی مکلف اند تا از  غاز سلللمسلللتر نهایی دوره های تحصلللیلی   (1)

های مربوطه داشللته   پوهنځی مادگی کامل را به منظور ترتیب جداول فراغت 

تصللویرهای معیاری شللانرا  –معلومات محصلللان را طور دقیق تکمیل   -باشللند

جمع  وری و فورم های عدم مس ولیت را برایشان توزیع و هرگونه موارد کمبود 

 ،به اطلا  شلان رسلانیده و الی ختم سلمسلتر  خری مربوط به محصللان را رسلر  

 اطمینان حاصل اایند.  از تکمیل اکثریت ب ش های جدول فارغان 

جدول فراغت محصللللان همه سلللاله بعد از ختم چانس اول امتحانات نهایی  (2)

توسلط مدیران تدریسلی  حد اکثر تا دو ماه  سلمسلتر  خر دوره های تحصلیلی

جانب  ها مطابق به اونه واحد معرفی شلده از  پوهنځیسلای   تحت نظارت رو 

از طریق معاونیت  تیب وریاسلت های امور محصللان وزارت تحصلیلات عالی تر 

لسللت اسللری   های امور محصلللان نهادهای مربوطه به وزارت ارسللال گردد. 

یا بیشللتر با ت کر    نوگراف و چانس دوم، سللوم وو محصلللان به شللمول کوایف م

ن درج    کیفیلت درج جلداول فراغلت گردیلده بعلد از تکمیلل امتحلانلات نتلایج  

 جدول جداگانه گردیده با اصل جدول ضم گردد. 

به   از ترتیب و ارسلال جدول فراغت انفرادی  مدیران تدریسلی مسلیلیت دارند تا (3)

 استثنای موجودیت حکم ماام وزارت، جدا  اجتناب ورزند. 

را مطلابق بله مواد این طرزالعملل در   هلای فراغلت کتلاب  ی کلهملدیریلت تلدریسللل  (4)

موعد تعیین شلده بدون هیچگونه اشلتباه و غلطی ترتیب و ارسلال می اایند 
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طرف مسللیلین ذیصلللاح نهاد مربوطه مکافات و تادیر مناسللب صللورت   از –

 گرفته و یر کاپی از سند مکافات به ریاست های امور محصلان ارسال گردد. 

اشلللتبلاه در درج معلوملات مربوط بله فلارغ -تلاخیر در تکمیلل جلدول فلارغلان  (5)

بررسلی قرار توسلط مرجع ذیصللاح نهاد تحصلیلی مربوطه مورد  -التحصلیلان 

 گردد.دیبی تطبیق أ گرفته و به مت لفین طبق احکام سند تانینی موارد ت

 –  سلللیمینلار  -دیپلوم  -در رابطله بله کوایف فلارغ التحصلللیلان ملاننلد: مونوگراف (6)

 تحصلیلی مبنی بر تکمیل بودن یا نبودن سلتا  و سلایر ماترلیات برنامه های  

معلومات  نها براسللا  اسللناد و شللواهد معت  و رسللمی دیپار نت ها درج  

  ن اطمینان حاصل گردد.      جدول فارغان گردیده و بعد از رفع اشتباه در

در مدیریت  ارات دوره تحصلیلی براسلا  دیتابیس و اسلناد رسلمی معت  که (7)

صللورت ه  مربوطه ب  پوهنځیتوسللط مدیر تدریسللی    ،می باشللدتدریسللی حف   

دقیق درج جدول فارغان گردیده و بعد از تدقیق و بازبینی و عدم اشلللتباه در 

 به وزارت ارسال گردد.  ن اطمینان حاصل و

صلورت دقیق نصلب ه  طور سلافت به  فارغ التحصلیل بو مناسلب تصلویر جدید   (8)

 جدول فارغان گردد.  

 ام محصللان هرن دوره اعم از محصللانی که  ام  شلهرت در جدول فارغان  (9)

ماترلیات فراغت را تکمیل اوده اند و محصللانی که هنوز بعرلی ماترلیات 

فراغت را تکمیل ننموده اند )به اسللتثنای محصلللانی که تکرار سللمسللتر و یا 

دو مورد شللامل گردیده و کوایف  نها در ماابل ناکام سللمسللتر گردیده اند( هر  

 شده ذکر گردد.  ) درشت(نام شان با رنگ متفاوت و بولد

برویت اسلناد   این طرزالعمل  لف اند تا طبق مفادمدیریت های تدریسلی مک (10)

جلداول فراغلت انفرادی را مطلابق معیلارهلا اوده معت  و رسلللمی رفع کیفیلت  

 هالاینلد. در مکتوب جلدول فراغلت متفرقله بل ترتیلب و بله مراجع ذیربط ارسلللال 

جلد جدول فراغت عمومی که نام محصلل در  طور مفصلل از شلرره، صلفحه و
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طور ه   ن ذکر اسللللت و همچنلان از نوعیلت کیفیلت و چگونگی رفع کیفیلت بل 

 واضح معلومات و اطمینان دهند. 

بعلد از اطمینلان مسلللیلین ،  تکمیللترتیلب و اسلللنلاد فراغلت بله طور یکجلایی   (11)

بعلد از تلاییلد کتلاب فراغلت از   وط از صلللحلت بودن  لام معلوملات منلدرج ومرب

 ارسال گردد. ، مربوطه نهاد تحصیلیطریق  مریت های فارغان 

اونه امرلای شلان  مسل وولین که صللاحیت امرلار در جدول فراغت را دارا و (12)

به وزارت قبلا  معرفی شلللده باشلللد، از صلللحت بودن  ام موارد  ن علم  وری 

اوده و هرگونه اشللتباه را قبل از ارسللال جدول فراغت به ریاسللت های امور 

 های مربوطه رفع اایند. پوهنځیمحصلان از طریق مدیریت های تدریسی 

 ن به ریاسللت  تباه درصللورتیکه جدول فارغان با موجودیت معلومات اشلل  در (13)

های امور محصللان وزارت مواصللت ااید، با  ام مسل ولین نهاد مربوطه که 

 در  ن امرا اوده اند برخورد قانونی صورت می گیرد. 

 دیپلوم و ترانسللکریپت ارات دوره تحصللیلی توسللط مدیریت تدریسللی بر (14)

 رها دعناوین مرلللامین و تعداد کریدت  -اسلللا  جداول نتایج سلللمسلللتروار

مشل صلات مونوگراف یا سرتفکیت  مطابات با نصلاب تحصلیلی منظور شلده،

سلتا  بر وفق اسلناد رسلمی معت  دیپار نت ها و معلومات شل ظ محصلل در 

طور دقیق در دیپلوم و ترانسلللکریپلت درج و بعلد از بلازبینی  ه جلدول فلارغلان بل 

 اشتباه در  ن اطمینان حاصل شود.مبنی بر عدم 

 

 ترانسکرپت  مثنی دیپلوم و

 :یازدهمماده 

یا فارغ التحصلیل،   محصلل ودیپلوم و ترانسلکریپت صلدور مثنی   صلورت در (1)

ذریعه مکتوب رسللمی به امرللای  سللناد م کور با اسللناد تحصللیلی قبلی،ا

مسلیل درجه اول نهاد تحصلیلی به ریاسلت های امور محصللان وزارت ارسلال 
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ریاسللت های مربوطه بعد از ابطال اسللناد تحصللیلی قبلی و تبت اسللناد   و

 تحصیلی مثنی در کتاب مربوطه  ن را طی مراحل می اایند. 

باشلد، و متااضلی ه مفاود یا حریق شلداسلناد تحصلیلی قبلی در صلورتیکه  (2)

خواهان درج پیشلوند،   ضلمنا  اسلناد تحصلیلی خویش باشلد و   خواهان مثنی

 نهلاد ،  ددگر نلام پلدرکلان نیز    یلا  و  -نلام پلدر-پسلللونلد یلا اشلللتبلاه املایی نلام

و بله   اودهت    اجرا   بله مفلاد این طرزالعمللمطلابق تحصلللیلی مکلف اسلللت  

اهد و مدارت شللو   عوض اصللل دیپلوم و ترانسللکریپت، یر کاپی از اسللناد،

رسلللمی و معت  مبنی بر مفاود یلا حریق شللللدن دیپلوم و ترانسلللکریپلت و  

   اوده جهت طی مراحل ارسال دارد.ضمیمه سرتفکیت قبلی 

 

 غ التحصیل نهاد تحصیلیرایا ف یت های محصل ومسوول وظایف و

 :دوازدهمماده 

نام    -نام پدرکلان   -نام پدر  -اشللتباهات نوشللتاری نامکه محصللل  در صللورت   (1)

سسه تحصیلی ی م  رشته تحصیلی    -سن مندرج  -  شرره  ی دی کانکور  -لیسه

که از اداره ملی امتحانات و   را  رسللمی کانکورو سللایر مشلل صللات در نتایج 

نهاد تحصللیلی مربوط ریاسللت های امور محصلللان دولتی و خصللوصللی به  

  :می باشدارسال شده است مشاهده می ااید؛ مکلف به اقدامات ذیل 

ریاسلللت یا معاونیت امور محصللللان نهاد  از درخواسلللتی  دریافت فورم .1

تحصلللیلی مربوطه با ذکر موضلللو  در اسر  وقت ممکن قبل از شرو  

 امتحانات وسط سمستر. 

و   ربوطله عنوانی اداره ملی امتحلانلاتاخل  مکتوب از نهلاد تحصلللیلی م .2

 وزارت.  مربوطه کاپی  ن به ریاست های امور محصلان 

بر اصلللاح اشللتباه نوشللتاری  اخ  مکتوب از اداره ملی امتحانات مبنی .3

های امور محصلان ریاست   نهاد تحصیلی مربوطه و کاپی  ن به  عنوانی

 .مربوطه وزارت
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ت نامه اداره ملی امتحانات   محصلل مکلف اسلت تا از اصللاحات و اجرا  .4

در  ام سللوابق تحصللیلی خویش در نهاد تحصللیلی مربوطه اطمینان 

 حاصل اایند. 

محصلل جدیدالشلمول قبل از شرو  امتحانات وسلط سلمسلتر   در صلورتیکه (2)

شان  این طرزالعمل به رفع اشتباهات نوشتاری نتایج کانکور  مفادمطابق به  

اصللاح اشلتباهات  ۀارات وسلط سلمسلتر شلان تا تکمیل پروسل   -ای پردازند

 نوشتاری در شاه معامله ای گردد.

دسللت داشللته  در صللورت صللحت بودن و مطابات سللایر مشلل صللات ت کره   (3)

محصلللل )به اسلللتثنای روز و ماه تولد(  با ت کره و معلومات هنگام تبت نام، 

مربوطه اقدام کرده می   نهاد تحصللیلی  متااضللی طی در خواسللتی از طریق

 تواند. 

و اسلناد تحصلیلی شلان تفاوت    متااضلیصلورتیکه بین سلن مندرج ت کره   در (4)

از  وجود داشللته باشللد، اشلل ار م کور مکلف اند در قسللمت اصلللاح سللن

ت قلانونی بعملل   اجرا طریق اداره تبلت احوال نفو  و اداره ملی امتحلانلات  

  ورند.

نام پدرکلان مندرج ت کره متااضللی و اسللناد -نام پدر-در صللورتیکه بین نام (5)

مکلف اند در اشلل ار م کور    تحصللیلی شللان تفاوت وجود داشللته باشللد،

از طریق اداره تبت احوال نفو  و اداره ملی امتحانات   قسللمت اصلللاح  نها

 ت قانونی بعمل  ورند.  اجرا 

محصللللان کله قبلل از تلدوین این طرزالعملل بلا تل کره هلای تلابعیلت کله بله   (6)

صلحت بودن مشل صلات  ن به شلمول سلال تولد اطمینان نداشلته و تبت نام  

اند هر چه عاجل قبل از ترتیب و بسلللته شلللدن جدول  اوده باشلللند مکلف

فارغان از صلحت بودن مشل صلات ت کره تابعیت شلان به شلمول سلال تولد  

 مورد اصلاح  ن اقدام اایند.  در اطمینان و
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نواقظ   اشللتباهات احترلی و که در جدول فارغان دارای فارغ التحصللیلان  (7)

می باشلند مکلف اند تا با مشلوره با مدیریت های تدریسلی مربوطه در اسر  

اسلللنلاد فراغلت شلللان اقلدام و    طی مراحللوقلت رفع کیفیلت اوده و جهلت  

 اطمینان حاصل اایند. 

 

 چهارمفصل 

 متفرقه   موارد

 یر تابعیت ی تغ

 :سیزدهمماده 

تلابعیلت   تغییر نلام ودر جریلان تحصلللیلل مجلاز ای بلاشللللد.  تغییر تلابعیلت   (1)

حصلیلات خویش را تکمیل اوده شل صلی که در نهادهای تحصلیلی کشلور ت

 باشد طبق احکام قانون صورت می گیرد.

برایش  سند فراغتشناخته شود؛  یتزویر تیکه اسناد تابعیت محصل  در صور  (2)

وی به هیچ نهادی معلومات داده در مورد سلوابق تحصلیلی   توزیع نگردیده و

  شود. ای

 

 مرعی الاجرا 

 :چهاردهمماده 

 بعلد از تا یلد شلللورای ره ی و ترتیلب و ماده  چهلارده در چهلار فصلللل واین طرزالعملل 

  .می باشدمرعی الاجرا  وزیر تحصیلات عالیمنظوری 

 


